JAVNO PREDUZECE ZA UPRAVLIANIE
MORSKIM DOBROM CRNE GORE

Broj: 0201 - 1969/1
Budva, 07.08.2006. god.

Na osnovu ¢lana 6. Statuta Javnog preduzeéa za upravljanje morskim dobrom Crne Gore
donosim sledece

UPUSTVO
o pecatima 1 Stambiljima

Clan 1.
Upustvom o pecatima i Stambiljima ( u daljem tekstu: Upustvo) ., regulie se broj pecata i
Stambilja, njihovo evidentiranje i nadin upotrebe,cuvanja i uni$tavanja u Javnom preduzecu za
upravljanje morskim dobrom Crne Gore ( u daljem tekstu: Javno preduzece).

Pelat Javnog preduzeca

Clan 2.
Pecat Javnog preduzeca je okruglog oblika, veli¢ine 30mm u pre¢niku, koji sadrzi tekst:
Republika Crna Gora, Javno preduzece za upravljanje morskim dobrom Crne Gore - Budva,
U sredini pecata nalazi se grb Crne Gore.
Javno preduzeca ima dva pecata istovjetnog po sadrZini i svaki primjerak obiljeZen je rimskim
brojem _T1 11

Cuvanje i upotreba pecata

Clan 3.
Direktor Javnog preduzeca odreduje zaposlenog koji upotrebljava i Cuva pedat .
Zaposleni kome je povjeren pecat na upotrebu i ¢uvanje duzan je da ga ¢uva na nacin koji
onemogucava neovlas¢eno koriscenje peata i licno je odgovoran za zakonsku i pravilnu
upotrebu i Cuvanje.

Clan 4.
Pecat se upotrebljava u sluzbenim prostorijama Javnog preduzeca.
Pecat se moZe upotrebljavati i van sluzbenih prostorija Javnog preduzeca kada treba izvrsiti
odredene sluzbene radnje van tih prostorija.
Odobrenje o upotrebi pecata van sluzbenih prostorija daje direktor Javnog preduzeca.

Clan 5.
Pecat se stavlja, po pravilu, sa lijeve strane pored potpisa lica ovlad¢enog za potpisivanje.

Clan 6.
Nestanak pecata mora se odmah prijaviti ministarstvu nadleznom za unutradnje poslove i
oglasiti navaze¢im u SluZbenom listu Republike Crne Gore.

Clan 7.

Pecat obiljezen sa rimskim brojem I koristi se za ovjeru svih dokumenata koje potpisuje
direktor i ovla&éeno lice



Pecat obiljezen sa rimskim brojem II koristi Ekonomsko-finansijska sluzba za ovjeru

profaktura, faktura, opomene, ios obrasca, dopisa prema bankama za dostavu garancija 1
ovlai¢enje, OPD 1- zbirni, obrazac RAD -1 i obrazac OPP-BD.

UniStavanje pecata i Stambilja

Clan 8.
Pedat koji je zbog istroSenosti ili 1z drugth razloga neupotrebljiv, kao 1 u slu¢aju promjene
naziva i sjediSta, uniStava se, o ¢emu odlucuje direktor Javnog preduzeca.
Smatra se da je pecat zbog istroSenosti neupotrebljiv ako se iz otiska pecata jasno ne vidi tekst
koji se daje otiskom pecata.

Clan 9.
UniStavanje pecata vrsi komisija koju obrazuje direktor Javnog preduze¢a. UniStavanje pecata
1 Stambilja vrsi se mehaniCkim putem, potpunim skidanjem teksta pecata.
Komisija za uniStavanje pecata i Stambilja saCinjava zapisnik o uniStavanju pecata i1 Stambilja
koji sadrzi: datum kada je pecat unisten, broj primjeraka pecata, njihove oznake, redni broj
pod kojim je upisan u evidenciju o pefatima.
Zapisnik 1z stava 1. ovog ¢lana potpisuje predsjednik 1 ¢lanovi komisije,.

Stambilj Javnog preduzeéa

Clan 10.
Javno preduzece ima dva Stambilja pravougaonog oblika koji pored firme 1 sjedista sadrz
oznaku za broj, dan, mjesec i1 godinu.

Clan 11.
Jedan S§tambilj se koriste za prijem poSte (akata, podnesaka, paketa, novcanih pisama,
telegrama 1 dr) 1 stavlja se po pravilu u zaglavlju akta sa desne strane .
Drugi Stambilj koristi se za evidentiranje akata 1 stavlja se u zaglavlju akta sa lijeve strane a
sadrzina istog mozZe biti i od$tanpana u zaglavlju akta.

Clan 12.
Stambilj se Cuva na nacin na koji se &uvaju i ostali sluzbeni materijali.

Zavrsne odredbe

Clan 13.
Zaposleni koji rukovodi opstim poslovima duZan je da vodi evidenciju o peatima .

Evidencija sadrzi broj 1 datum akta kojim je pecat narucen, veliina pecata, otisak pecata, broj
primjeraka pecata, oznake na pecatu, razlog i datum prestanka upotrebe pecata i potpis
zaposlenog zaduZenog za Cuvanje i upotrebu pecatadatum kada je pecat unisteni broj
zapisnika o uniStavanju pecata.

Clan 14.

Za sve §to nije predvidjeno ovim Upustvom primjenjivat ¢e se zakon.
Ovo Upustvo stupa na snagu 07.08.2006. godine.

Direktora,

/7( Ko L. Barow€, dipl.pravnik



